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Birim Arastirma Merkezi
Gorev Adi Biyolog
KURUM _ - . - -
BILGILERI Amir ve Ust Amirler Faktlte Sekreteri, Dekan Yardimcilari, Dekan,
Gorev Devri

Gorev amaci
Selguk Universitesi Ust ydonetimi tarafindan belirlenen Misyon, Vizyon, Amag ve

Ilkelere uygun olarak; Fakiiltenin gerekli tiim faaliyetlerinin etkinlik ve verimlilik
ilkelerine uygun olarak yuritilmesi amaciyla, Fakultenin Arastirma Merkezi
biriminin islemlerini ylrttir, ic ve dis yazismalarini yapar ve arsivler, arsivlerin
korunmasi icin gerekli 6nlemler alir.

Temel Is ve Sorumluluklar

1. Devlet Memurlari Kanuna tabi olup kanun ve bagli (yonetmelik, yonerge, tliziik
vb.) emirlere tabiidir.

2. Arastirma-gelistirme galismalarinda gérev alir.

3. Malzeme ve cihazlarin devamli kontrol ve sayimini yaparak ihtiyaglari
zamaninda bildirir, defter kayitlarini tutar.

4. Arastirma Merkezinde bulunan her tirlli araglar kullanilmaya ve isletmeye

hazir bulundurmak, kullanmak, isletmek ve gerekli bakimini saglamak.

5. Arastirma Merkezinde imhasi gereken artik malzemenin, gazlarin bertaraf

edilmesine nezaret etmek ve gevreye zararli olmasini dnlemek igin gereken

tedbirleri almak.

6. Devamli temiz ve diizenli olmasini saglamak.

7. Arastirma Merkezinde hizmetlerinin her sirecinde etkin ve glvenilir sekilde

ybnetilmesi amaciyla, Laboratuvar Glvenli Test Rehberi basamaklarina uyar.

8. Test silrecinde kullanillacak cihazlara iliskin temizlik, bakim, onarim ve

kalibrasyon sureclerini yapar / takip eder.

9. Arastirma Merkezinde bulunan her test cihazinin glvenli kullanimindan

sorumludur. Varsa test veya cihaza ait kalibrasyon kayitlari veya sertifikalar

gltncelligi kontrol ederek cihaz calistirir, Cihaz bakim formlarini (Ginlik, haftalik,

ayhk gibi) takip eder.

10. Etlv, derin dondurucu, su banyosu, buzdolabi gibi cihazlara ydnelik sicaklik

takibi yapar.

11. Saklama ve transfer kosullarinin saglanmadigi tespit edilen Urinler kayit

edilerek alir ve belirlenen imha usul ve esaslarina gére imha edilmesini saglar.

Kalite Yénetim Sistemi Klasériinde bulunan belge giincel ve kontrolli olup, baski alinmig KONTROLSUZ belgedir.
ELEKTRONIK NUSHA. BASILMIS HALI KONTROLSUZ KOPYADIR.
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12. Mesai saatleri disinda 6nemli ve acil hallerde yapilan cadriya uyarak fakilteye

gelir.

13. Hizmet sunumunda, hizmetten faydalananlarin bireysel farklliklarini kabul
ederek, insan onurunu, mahremiyetini ve kiltirel degerlerini azami Olglide g6z
Onunde bulundurur.
14. Meslek alanina giren konular ile ilgili yasa, yonetmelik ve meslek ahlak

kurallarina uygun hizmet tGretmek veya Uretilmesini saglamak.

15. Mesledi ile ilgili egitim, danismanlik, arastirma faaliyetlerini yGratar.
16. Mesledi ile ilgili bilimsel etkinliklere katilir.
17. Gorevi ile ilgili olarak idarece verilecek benzeri diger Mevzuatca belirlenen
gbrevleri yapmak.

Yetkileri

1. Yukarida belirtilen Gérev Amaci ve Temel Is ve sorumluluklari gerceklestirme
yetkisine sahip olmak.
2. Faaliyetlerinin gerektirdigi her turll arag, gereg ve malzemeyi kullanabilmek.

Hazirlayan

Kontrol Eden
Kal. YOnt. Direktori

Onaylayan
Dekan

Kalite Yénetim Sistemi Klasériinde bulunan belge giincel ve kontrolli olup, baski alinmig KONTROLSUZ belgedir.
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